[image: image1.emf]                                     ПРИЛОЖЕНИЕ 1

               Форма заявки на  конкурс  проектов  «Шагни за горизонт»
	КОНКУРС ПРОЕКТОВ  «Шагни за горизонт»


	Регистрационный номер заявки
	

	Дата получения
	


                                                                    Все записи в этом поле заносятся  менеджером программы.

	Название проекта
	

	Номинация 
	

	Организация-заявитель
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Телефон\факс  (+ код города)
	
	E-mail
	

	Руководитель организации - заявителя
	

	Телефон\факс (+ код города)
	
	E-mail
	

	Руководитель проекта
	

	Телефон\факс (+ код города)
	
	E-mail
	

	Продолжительность проекта

	количество месяцев

	
	Начало проекта


	хх/хх/хх
	Окончание проекта
	хх/хх/хх

	Запрашиваемая сумма

в рублях
	
	

	
	цифра
	пропись

	Имеющаяся сумма

в рублях
	
	

	
	цифра
	пропись

	Полная стоимость проекта

в рублях
	
	

	
	цифра
	пропись

	Партнеры 
	

	Краткое описание проекта:


	Опишите, что именно вы предлагаете, для кого вы делаете этот проект, каким будет основной результат проекта.

(объем - 3-5 предложений)

	Банковские реквизиты организации-заявителя

	Наименование организации

(как в банке)
	

	Наименование казначейства/департамента финансов (если есть)
	

	Лицевой счет организации (если есть)
	

	ИНН

казначейства /департамента финансов (если есть)
	

	ИНН организации
	

	Расчетный счет ВНЕБЮДЖЕТНЫЙ
	

	В каком банке
	

	БИК
	

	Корсчет (если есть)
	

	Код дохода (если есть)
	


_____________________________
       (должность и Ф.И.О. руководителя организации)  
               М.П.

(подпись руководителя организации)

_________________________________             (Ф.И.О. руководителя проекта)

(подпись руководителя проекта)

1. КРАТКАЯ АННОТАЦИЯ ПРОЕКТА

Кратко изложите содержание  проекта, по 1-2 предложения на каждую часть: кто будет выполнять проект, почему и кому нужна эта деятельность, каковы цель и задачи, как проект будет выполняться,  что получится в результате,  сколько времени он будет продолжаться и каков бюджет проекта.

2. КРАТКОЕ ОПИСАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ, КОМАНДЫ ПРОЕКТА
2.1. Информация об организации-заявителе.

Дата создания,  цели, задачи, структура, число сотрудников и добровольцев, основные достижения.

2.2. Информация о деятельности организации-заявителя. 

Расскажите о достижениях, успешных акциях, и уникальности организации, дополнительных источниках финансирования, имеющихся ресурсах и возможностях.

2. 3. Информация о команде проекта.
Укажите сотрудников, которые будут непосредственно заняты в реализации проекта: должность в организации, возраст, зона ответственности в проекте.

3. ПОСТАНОВКА ПРОБЛЕМЫ

В этом разделе Вам необходимо кратко описать, что именно побудило Вас к выполнению данного проекта, почему этот проект необходим, какую проблему он будет решать. Здесь Вы должны обосновать значимость проблемы, подтвердив это цифрами и фактами.
4. ЦЕЛЬ  И ЗАДАЧИ ПРОЕКТА

Цели и задачи  Вашего проекта призванные разрешить указанную Вами проблему, должны быть достижимы, в обозначенные вами сроки и при тех затратах, которые вы запланировали.

Здесь Вам необходимо описать, какую цель ставит перед собой организация для решения выбранной проблемы, и какие задачи нужно будет решить для достижения поставленойх цели.
5. СТРАТЕГИЯ ДОСТИЖЕНИЯ ПОСТАВЛЕННЫХ ЦЕЛЕЙ
В данном разделе опишите, как будут реализовываться цели и задачи, кто будет осуществлять действия, какие ресурсы будут использованы, как будет производиться отбор участников учебной программы или получателей услуг и т.д.  
Таким образом, в данном разделе должно быть описано, что будет происходить в рамках данного проекта, кто будет это делать и кому конкретно эта деятельность будет адресована.  Это один из самых объемных и подробных разделов заявки.
6. ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ И ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ

Здесь необходимо представить план-график выполнения запланированных мероприятий с указанием следующей информации: что и когда будет происходить, что в результате будет получено (с указанием количественных и качественных показателей) и на кого направлены результаты этой деятельности. Рекомендуем воспользоваться приведенной ниже таблицей.

	Дата
	Мероприятия
	Результаты
	Механизмы измерения результатов 

	
	
	
	


7. ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ

Опишите те ожидаемые изменения в обществе, в окружающей среде или в какой-либо конкретной ситуации, которые произойдут в результате осуществления Вашего проекта. 
К количественным показателям можно отнести тираж выпущенных вами изданий, количество часов, дней проведенных семинаров, количество обученных людей и т.д.  

К качественным результатам относятся  изменения, которые происходят в результате реализации проекта (измеримые с помощью анкет, интервью, фокус-групп, наблюдения.)
Например: 

изменилось отношение людей к ситуации/ проблеме; 

изменился уровень знаний участников проекта;

изменилось  взаимодействие между различными группами, принимающими участие в проекте.
8. ДАЛЬНЕЙШЕЕ РАЗВИТИЕ ПРОЕКТА

Опишите, каким образом предполагается сохранить и расширить достижения данного проекта (после окончания срока действия гранта). Найдутся ли местные частные или государственные учреждения, готовые продолжить финансирование, если Ваш проект окажется успешным?  

9. БЮДЖЕТ, КОММЕНТАРИИ К БЮДЖЕТУ

Полная стоимость проекта, имеющиеся (включая добровольный труд и натуральный вклад) и необходимые средства. Бюджет должен быть составлен достаточно подробно и содержать расчет всех  затрат по проекту.

Обязательно необходимо раздельно указать имеющиеся и требуемые средства.

В конце бюджета подсчитывается: общая стоимость проекта, вклад организации,   в том числе и средства из других источников, и сумма, запрашиваемая  у грантодателя.

Возможный состав бюджетных статей

В каждом конкретном случае в бюджет включаются те статьи расходов, которые требуются по проекту, т.е. некоторые из статей, приведенные в качестве примера, могут не войти в бюджет, а также могут быть добавлены  новые.
Необходимо предоставить подробные комментарии к бюджету с обоснованием расходов по всем статьям бюджета, использования оборудования, командировок, типографских расходов, путей получения средств из других источников, в том числе уже имеющихся у самой организации (включая все виды - денежные, в натуральной форме и добровольным трудом). 

БЮДЖЕТ ПРОЕКТА


(НАЧИНАЯ С ОТДЕЛЬНОГО ЛИСТА)

9.1. Сводная смета

	Статья расходов
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад 

из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	1. Оплата  труда (включая налоги)
	00,00
	00,00
	00,00

	2. Аренда помещений и оборудования
	
	
	

	3. Командировочные и транспортные расходы
	
	
	

	4. Приобретение оборудования
	
	
	

	5. Издательские расходы
	
	
	

	6. Расходные материалы (в т.ч. канцелярские)
	
	
	

	7. Услуги сторонних организаций
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО:
	00,00
	00,00
	00,00


9.2. Детализированная смета с пояснениями и комментариями. Возможный состав бюджетных статей


(В каждом конкретном случае в бюджет включаются те статьи расходов, которые требуются по проекту, т.е. некоторые из статей, приведенные ниже, могут не войти в бюджет, а также могут быть добавлены новые).
1.Оплата труда 
А. Персонал

	Должность

в проекте
	Сумма в месяц,
(в рублях)
	Кол-во месяцев
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Всего:
	

	ЕСН   23,1%
	

	ИТОГО:
	


Б. Привлеченные специалисты 

	Должность

в проекте
	Месячная

(дневная, почасовая) 

ставка,

(в рублях)
	Кол-во месяцев (дней, часов)
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,
(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	

	ЕСН  23,1%
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


	ВСЕГО по статье расходов «Оплата труда» (включая налоги)
	
	
	


2. Аренда помещений и оборудования
	
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	

	…
	
	
	

	Итого:
	
	
	


3. Командировочные  и транспортные расходы:

	
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


4. Оборудование:

	
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


5.  Издательские расходы:                   

	
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	

	
	
	
	


6.  Расходные материалы:

	
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


7. Услуги сторонних организаций:

	
	Запрашиваемая сумма,

(в рублях)
	Вклад из других источников,

(в рублях)
	Всего,

(в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО РАСХОДОВ ПО ПРОЕКТУ:  
	
	
	


Общая стоимость проекта:


Вклад из других источников:

Запрашиваемая сумма:

Комментарии к бюджету с обоснованием необходимости расходов по статьям бюджета, использования оборудования, командировок, типографских расходов, путей получения средств из других источников, в том числе уже имеющихся у самой организации (включая все виды - денежные, в натуральной форме и добровольным трудом). 

10. ПРИЛОЖЕНИЯ К ЗАЯВКЕ:

1. Устав организации (со всеми внесенными изменениями и дополнениями);

2. Свидетельство о государственной регистрации;
3. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 г. (предоставляется только организациями,  зарегистрированными до 1 июля 2002 г.);
4. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе  для юридических лиц;

5.  Уведомление о применении упрощенной системы налогообложения (при наличии);

6. Документ, подтверждающий полномочия руководителя (например: протокол об избрании, приказ, доверенность), а также документ, подтверждающий полномочия лица, которое будет подписывать договор (в случае, если договор будет подписывать не руководитель организации);

7. Справка из налоговой инспекции 
 об отсутствии задолженностей по уплате в бюджет и внебюджетные фонды, по месту регистрации заявителя.

� Финансирование проектов будет осуществляться только в том случае, если у организации нет задолженностей на момент начала работы по проекту.
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