Форма 2


«УТВЕРЖДАЮ»

__________________В.И. Колмаков,

Первый проректор СФУ

«___»______________ 2008 г.

ОТЧЕТ АДМИНИСТРАТИВНО-УПРАВЛЕНЧЕСКОГО ПЕРСОНАЛА 
о внедрении в учебный, научный и организационный процесс СФУ 
в 2008-2009 учебном году результатов стажировки (повышения квалификации, участия в образовательных семинарах, участия в заседаниях федеральных УМО), пройденных в 2007-2008 гг. 
в рамках Программы развития СФУ*
Часть 1. Информация о прохождении стажировки/повышении квалификации/ участии в образовательном семинаре/участии в заседании федерального УМО
1. ФИО ________________________________________________________

2. Место работы

· наименование структурного подразделения________________

· наименование Института _______________________________

3. Занимаемая должность _________________________________________

4. Тип повышения квалификации __________________________________

(стажировка/ повышение квалификации/ образовательный семинар/заседание УМО)

5. Время прохождения стажировки/ повышения квалификации/ участия в образовательном семинаре/участии в заседании федерального УМО _____________________________________________________________

6. Место прохождения стажировки

· страна __________________________

· город ___________________________

· наименование принимающей организации ___________________ ________________________________________________________

· структурное подразделение организации, где проходила стажировка ______________________________________________

· наименование образовательной программы ________________________________________________________

(в соответствии с приглашением)

7. ФИО руководителя принимающей организации ____________________

     _____________________________________________________________
8. Документ, подтверждающий успешное прохождение стажировки/ повышение квалификации/ участие в образовательном семинаре/ участие  в заседании федерального УМО) _________________________________________________________

(указать дату выдачи и вид документа: 

сертификат, удостоверение, свидетельство, диплом о переподготовке, другое)

__________________________________________

* заполняется отдельно по каждой стажировке 

Часть 2. Отчет о внедрении результатов прохождения стажировки/ повышения квалификации/ участия в образовательном семинаре/ участия в заседании федерального УМО в учебный, научный и организационный процесс СФУ в 2008-2009 учебном году

1. Наименование направлений деятельности, по которым осуществляется модернизация учебно-методического, научного и организационного процесса СФУ как результат стажировки/ повышения квалификации/ участия в образовательном семинаре/ участия в заседании федерального УМО
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. По каждому направлению деятельности результаты прохождения стажировки/ повышения квалификации/ участия в образовательном семинаре/ участия в заседании федерального УМО отражаются таблице (Приложение 1.) 

3. Подробное описание внедренных в 2007 и 2008 годах новых элементов в учебный, научный и организационный процесс СФУ (по каждому конкретному направлению) в соответствии с Приложением 1, (объем не менее 3 страниц).
4. Подробное описание планируемых к внедрению в 2008-2009 учебном году новых элементов в учебный, научный и организационный процесс СФУ (по каждому конкретному направлению) в соответствии с Приложением 1, (объем не менее 3 страниц).

Подпись работника __________________ (_______________________)

                                                                                                                                      ФИО

Дата «___»__________________2008 г.

Согласовано:

Проректор СФУ              __________________(__________________________)

                                                                                                                   ФИО
Руководитель структурного подразделения_____________(_______________)

                                                                                                                                                 ФИО

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 к отчету административно-управленческого персонала

Результаты прохождения стажировки/ повышения квалификации/ участия в образовательном семинаре/ участия в заседании федерального УМО административно-управленческого работника 

_______________________________________________________________________________________

(ФИО административно-управленческого работника, должность, структурное подразделение/институт)

	Наименование направлений модернизации учебно-методического, научного и организационного процесса
	Сфера деятельности
	Форма документа, фиксирующего предложения по модернизации 
	Дата рассмотрения предложений по модернизации в структурном подразделении СФУ
	Дата рассмотрения предложений по модернизации в ректорате/ на ученом совете СФУ/ УК СФУ
	Дата внедрения мероприятий

	1. Заключение партнерских соглашений и соглашений о сотрудничестве
	
	
	
	
	

	2. Модернизация организации учебного процесса
	
	
	
	
	

	3. Модернизация организации научного процесса
	
	
	
	
	

	4. Модернизация организации системы управления СФУ/ структурного подразделения 
	
	
	
	
	

	5. Разработка новых образовательных стандартов
	
	
	
	
	

	6. Разработка новых учебных планов подготовки бакалавров, специалистов и магистров
	
	
	
	
	

	7. Организация новых учебно-научных лабораторий, центров
	
	
	
	
	

	8. Организация новых направлений подготовки обучающихся
	
	
	
	
	

	9. Организация внеучебной работы студентов, магистров, аспирантов
	
	
	
	
	

	10. Организация корпоративной работы сотрудников
	
	
	
	
	

	11. Формирование совместных образовательных и научно-исследовательских проектов
	
	
	
	
	

	12. Публикации в периодической печати/ выступление в электронных СМИ с целью продвижения имиджа СФУ
	
	
	
	
	

	13. Внедрение информационных технологий в управление, образовательный и научный процесс
	
	
	
	
	

	14. Другое
	
	
	
	
	


Подпись работника _____________________ (___________________________)

ФИО

Утверждено:
Проректор СФУ                                                         _________________________(__________________________)
                                                                                                                                                                                                  ФИО

Руководитель структурного подразделения  ______________________________(__________________________)

                                                                                                                                                                                                 ФИО


