JOJIZKHOCTHBIE OBA3AHHOCTHU PYKOBO/UTEJIA
BOJIOHTEPCKOI'O IEHTPA CO®Y

1. OBIIME INOJIOXKEHUA

1.1. Hacrosimue MOKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH  ONPEACHSIOT  (YHKIIMOHATHHBIC
00s513aHHOCTH, TIpaBa U OTBETCTBEHHOCTh hykoBoauTenst Bomontepckoro neatpa COY (manee —
pykoBoaurens BII).

1.2.  OcHOBHBIE IOHATH:

— Bononrepckuit neatp COY — oOmiecTBeHHass OpraHu3aius, ACSITEIBHOCTh KOTOPOU
HalpaBjeHa Ha CO3JlaHHWe YCJIOBUH IS BOBJICYCHHS OOydarommxcs Bcex ¢GopM B
JT0OPOBOTHYECKOE IBIKEHUE, COITUATBHO-3HAYNMYIO JCSITEILHOCTD.

— OO0mee coOpaHue — BBICIIMK OpraH yHpaBJICHHS BOJOHTEPCKHM IIEHTPOM, B COCTaB
KOTOPOT'0 BXOJAT MOCTOSIHHBIE WIEHbI BOJIOHTEpCKOTO 1IeHTpa.

— Iloctosinabie uneHsl BosonTepckoro mentpa — obOywaromuecs COY, mpuHUMaromue
ydactue B pabote BooHTEpCKOTO 1IeHTpa HE MEHEe MOIyroja.

— PykoBoauTens mnpoekTta — JHIO, H30MpaeMoe IMPOEKTHOM TpYIINOM Ha TNepuoj
pa3paboTKu, peaiu3aluu OTAEILHOTO MTPOCKTA.

— Tum-nupep — pyKOBOIUTENb KOMaHIbl BOJIOHTEPOB, CHUCTEMATHUYECKU peau3yrolen
MEPONPUSITHS [10 OTACILHOMY HalpaBIECHUIO AESITEIbHOCTH.

1.3. PyxoBomurens BI[ Ha3zHauaercs Ha IODKHOCTH pemieHneM OOmero codpanws,
0CBOOOXKIAETCS OT JOJDKHOCTH 110 COOCTBEHHOMY JKEJIaHHI0 WK perienreM Oomiero coopanusi.

14. Ha pomxHocth pykoBoautens Bl Ha3HauaeTcss nMIO, HMEOIIEE OMBIT
BOJIOHTEPCKOM JEATEIbHOCTH, ONBIT KypHUPOBAHUS/YIIPABIEHUS TPYIION BOJOHTEPOB (KypaTop
HanpasyieHus aesrensbHocty BL).

1.5. PykoBoaurens BI nomxkeH 3HaTh:

— 3akoHOJaTeNbHBIE M HOPMATHUBHBIC TPABOBBIE AaKTHI, PETYIUPYIOIINE BOJIOHTEPCKYIO
JEeSTENbHOCTD, B T.4. @3 «O 01aroTBOPUTENBHON ACSITETFHOCTH U OJarOTBOPUTEIBHBIX
opranmzamusax», «00 0OIIEeCTBEHHBIX OOBEIMHEHUSIX», BCeMHpHYIO IeKaparuio
nobpoBonbuecta (2001 r.) u ap.

— Meroanueckne Marepuaibl IO OpPraHW3aIlliU BOJIOHTEPCKOH JCSITENLHOCTH, B T.d.
MOTHBBl W TPUYHHBI BOJIOHTEPCTBA, XapaKTepPHBIC 4YEPTHI, THIBI, NOTPEOHOCTH
BOJIOHTEPOB, CIOCOOBI MOTHBAIIMM BOJOHTEPOB, CIOCOOBI TMPUBJICUYEHUS HOBBIX
BOJIOHTEPOB, BHJBI BOJIOHTEPCKOH JEATCIHHOCTH, pOJIM BOJOHTEPOB, CIIOCOOBI
OpTaHM3aIlMy JESTEILHOCTH BOJIOHTEPCKOW OpraHu3aldd, HOPMBI O0beMa padoT
BOJIOHTEPOB,  OOS3aHHOCTH  BOJIOHTEpPA,  MPUHIUIBI  COCTABJICHUS  OTYETHOM
JOKYMEHTAIlUU, TPHUHIMIIBI COCTABICHUS HMHCTPYKIHMH MJii BOJOHTEPOB, MPUHITUIIBI
MOWCKa TIMAPTHEPOB W OJarornoiyvaresiei, JApyrue pPEeKOMEHIAIMH 110 Pa3BUTHIO
BOJIOHTEPCKOH JESITETLHOCTH.

— CopeprkaHue TIOHATHI: BOJIOHTED, T0OPOBOJIEII, 0OIIECTBEHHOE 00 bEINHEHHE.

— Ilenu u 3a1aun, OCHOBHBIEC HaMpaBJeHus aAesTenbHocTy BL.

— Tlonoxenue o nearenpHocT BII.

— IlpaBuna TexHUKH G€30MACHOCTH.

— IlpueMsl u cpencTBa yCrenHOoW KOMMYHUKAIIHH.

1.6. B mepuom BpemMeHHOTO OTCYTCTBUA pykoBoautenss BI[ ero oOs3anHOCTH
BO3JIararoTCs Ha OAHOTO U3 TUM-JIUJACPOB.



2. ®YHKIIMOHAJIBHBIE OBSI3AHHOCTH
PykoBoautens BILI;

2.1.  [e#icteyer ot mmenu BILI, mpexncraBmser uHTepechl BIl B OTHOIIEHHSAX C
OpraHmu3anusaMu, YHuBepcuTeToM, COBETOM O0YYarommXcs, OOYYArOIIMMHUCS YHUBEPCHTETA U
IpYruMH (PU3NUECKUMH JTUIAMHU.

2.2. B Hayase KaJIGHJapHOTO roJia OMHUCHIBAECT COAEpaHHE OCHOBHBIX HAaIlpaBJICHUN
NeSITeIbHOCTH, ONpEAeIsieT MPOorpaMMy pPa3BUTHA, TUIAaH pabOThl HA TOJ, YTBEPXKAAeT €ro Ha
OO61eM coOpaHuH, OCYIIECTBIISIET KOPPEKTUPOBKY IJIaHAa [0 Mepe HEOOXOAUMOCTH.

2.3. ExeHenenbHO TMPOBOAWT COOpaHHMS C THM-IIHJIEPAMH, B XOJIe KOTOPBIX
3aCIyIIUBAET OTYETHl TUM-JIUJEPOB, KOPPEKTUPYET, COINIACYET IUIAHBI PAOOTHI KAXKJIOTO THM-
JUjepa Ha MPEACTOSIIYIO HEJETI0 U JATbHEHUIITYIO TTEPCIEKTUBY JACATEIHHOCTH.

2.4. He pexe omHOro pasa B Tpu Mecsiia nposoaut OOmiee cobpanue:
— IlpencenarensctByeT Ha O61IEM coOpanuu. B Tom citydae, eciiu pu NPUHSITHH PEIICHUs
roJoca pacrpeesifoTcs HOPOBHY, TOJIOC PYKOBOIUTEIIS CINTACTCS PEIIAIOIIIM.
— BBIHOCHUT Ha MOBECTKY pelIeHHEe BOMPOCOB, OTHOCSAIINXCS K BefeHUI0 O011ero coopanus.
— TlpencraBiisier OTYET O ACSITEIHLHOCTH 32 TEKYIIHHA TEPHOI.

2.5. ExenHeBHO He MEHee JIBYX 4acOB HaXOJIUThCS Ha pabo4yeM MeCTe, OCYLIECTBISET
JeSITeNIbHOCTD, HAIIPaBJIIEHHYIO HAa peaM3alluIo IJIaHa pa3BUTHS, IJ1aHa padoThl, B T.4.:

— IIpoBoANUT MOHUTOPHUHT OpraHU3aALMI-IAPTHEPOB, MEPOIIPUATUH B LEJIAX OpraHU3alUU U
IPOBE/ICHUS BO3MOXKHBIX COBMECTHBIX MEPONIPUSITHH.

— OcymectBisieT cO0Op OTYETOB O MPOACIAHHOW paboTe TUM-TUAEPOB BomoHTEpcKOro
LEHTpA.

— OcylecTBIsSeT MEepPeroBopbl, 3aKI0YaeT COIVIAIICHUS C OpPraHU3alusAMH 00 y4JacTuu
BOJIOHTEPOB IIEHTPA B OPraHU3aIK U IPOBEIEHUH ONPEAEICHHBIX MEPOTIPUITUI.

— HWudopmupyer wieHoB BojoHTEpCKOro meHTpa O MEPOINpPHATHSAX IIEHTPA, 3HAKOMHT C
00s3aHHOCTSIMU, TEXHUKON O€30MAaCHOCTH, Jpecc-KOAOM, IpaBHJIaMU IOBEICHUS B
3aBHCUMOCTH OT CIIELU(PUKN MEPOIIPUSATHS.

— Beger 6a3y 1aHHBIX, PUKCUPYET Yachl pabOThI BOJIOHTEPOB MO KAKJIOMY MEPOIPUATHIO.

— Opranusyer MOHUTOPUHT 3((HEKTUBHOCTH JIEATETLHOCTH TUM-JIUAEPOB.

— IIpousBoaut HabGOp HOBBIX BOJOHTEPOB, MPOBOAUT COOECEIOBAHUS C MOTEHIMATBLHBIMU
BOJIOHTEPAMHU.

— IIpousBoaut HAOOp BOJOHTEPOB LISt pAOOTHI IO OTIEIBHBIM MEPOTIPUSTHSIM.

— Hnadopmupyer 001IECTBEHHOCTh O JIEATEIBHOCTH BOIIOHTEPCKOro IEHTpa MOCPEACTBOM
WH(POPMAIMOHHBIX PECypCOB: OPHUIMATIBHBIN CAUT YHUBEPCUTETA, TUIA3MEHHBIE TTAHEIH,
ra3eTra yHUBEpPCUTETA, COLMAIbHBIE CETH.

— Kypupyer co3nmanme y4eOHO-METOAMYECKMX, WHCTPYKTUBHBIX MAaTEpPHAJIOB IS
BOJIOHTEPOB.

— OcylecTBIsSeT B3aUMOJICHCTBHE ¢ PYKOBOAUTENIEM KpaeBOW (iarMaHCKOM MpOrpaMMel
«J106pOBOILUECTBOY.

2.6.  OcymiecTBisieT KOHTPOIb, 0OecreunBaeT ycloBus 11 KoM(popTHOU Ge30macHoi
paboTHI BOJIOHTEPOB HA MEPOIPHUSITHH.

2.7. Bemer yd4er BbIIaYM M CAAaYd MMYIIecTBa BOJOHTEPCKOTO MEHTpa, CYBCHHPHOM
MPOYKLIUH.

2.8. Opranuzyet o0y4eHre BOJOHTEPOB (TPEHUHTH U CEMUHAPHI B CBOOOTHOE BpeMsl),
WHCTPYKTaXX BOJIOHTEPOB TIEPEl HAYaJIOM IPOBEICHHS 09E€PETHOTO MEPOTIPHSITHS.



2.9. OcymecTBiasieT  KOHTPOJIb 32  HWCIOJB30BaHUEM  (PUPMEHHOTO  CTHIIA
Bononrepckoro nenrpa.

2.10. Exeromno anamm3upyer gesTenbHocTh BIl  3a  mpomemmmii  mepuon,
MPEIOCTABIISICT OTKPHITHIN YCTHBIM U MUCHbMEHHBIN OTYET, B T.4. TIO KPUTEPUSIM:

— KonuyecTBeHHbIE M Ka4yeCTBEHHBIC ITOKazaTenu aesrenbHoctd Bl (kommuectBo u
YPOBEHb aKIUH, MEPOIPHUATHH, BOJOHTEPOB, OJiaromojydarenei, U3JaHHBIX OpOIIIOp,
y4eOHO-METOIMYECKUX MAaTepPUaIOB, BUJICOPOJIUKOB, OKa3aHHBIX YCIIYT).

— @uHaHCcOBasg OIEHKa (KOJIMYECTBO CPEJCTB, TMPHUBICUYECHHBIX HA  pPeaU3aIHI0
JIeATEILHOCTH 32 TOJl, CTPYKTYpa PacXo/I0B MO HAMPABICHUSIM JICSITEIBHOCTH).

— OOmecTBeHHass OIleHKAa (MOJIydYCHHE PETHOHAIBHBIX M (eAepalbHbIX T'PAHTOB,
MOJJICPKKA JIEATEIbHOCTH MYHUIIUITAJIbHBIMA U PETHOHAIBHBIMH BJIACTSIMH, Harpajabl U
MOOILIPEHUs, TMPU3HAHUE BIACTH 4Yepe3 B3aUMOJEHCTBUE OpraHu3allud C HEW,
OyrarogapHOCTH OJ1aromnoiaydaTenei, oT3siBbl 0 padote BI] B CMU).

2.11. Opranuzyer KOHKypc «BoJloHTEp roga»: OCYLIECTBISE€T IOJCYET PEUTHHTa,
y4acTByeT B OpraHU3allMM IIEPEMOHMU HarpaxkaeHus  «BomoHTep roma», BO3IIIABIAET
KOMHCCHIO TIPU TIOZICUETE PEUTHHTa BOJIOHTEPOB 3a MEPUOJI TOAOBOH JCSITEIHHOCTH.

2.12. Opranmsyet pacnpoctpanenue nHpopmanuu o B cpean o0miecTBEHHOCTH.

3. [TIPABA

PykoBoaurens BL] umeer npaso:

3.1.  JlaBaTh TUM-IMJEpaM MOPYYEHUS U 3a/1aHUs 110 KPYTy BOIIPOCOB, BXOSIIUX B €T0
(GyHKIIMOHAIbHBIE 00A3aHHOCTH.

3.2.  IIpunumarts pemenne 00 0CBOOOKICHUN TUM-THIEPOB OT TOJKHOCTH.

3.3. KoHTponupoBaTh BBIOJHEHHE IUIAHOBBIX 33JaHUNl U paboTy, a Takxe
CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJIHEHUE OT/EJIbHBIX TOPYUYEHUH U 33JaHUH TUM-JIUJEPOB.

3.4. 3ampammBath ¥ TONyY4aTh HEOOXOJWMBIE MaTepHallbl H  JIOKYMEHTHI,
OTHOCSIIMECS K BOIIPOCaM AEATEIbHOCTH TUM-JINJEPOB.

4. OTBETCTBEHHOCTbD

PykoBonurens BL HeceT OTBETCTBEHHOCTS 3a:
4.1. PesynbraTsl 1 3¢ (HEeKTUBHOCTH JesTenbHoCTH BII.

4.2.  HesbinonHeHnne cBoMX (yHKIMOHAJIBHBIX OOS3aHHOCTEH, a TakXke paboTy TUM-
JHUJEPOB, BOJIOHTEPOB LIEHTPA.

4.3. HepoctoBepHyio HH(pOpPMAIMIO O COCTOSHUM BBIOJHEHHUS IUIAHOB pPaboT
BononTtepckoro neHTpa.



