Уважаемые коллеги!
При подготовке заявок на федеральную целевую программу «Научные и научно-педагогические кадры инновационной России» на 2009-2013 годы, ОБЯЗАТЕЛЬНО!:

· Подать служебную на подготовку лота не позднее, чем за 10 дней до вскрытия конвертов по данному лоту! Иначе при подаче 2-х и более заявок на один лот, НТС не состоится, а посылаться та заявка, чья служебная была подана раньше.
· Знать номера: мероприятия, очереди, лота.
· Взять электронный комплект документов для оформления заявки;
· Если вы хотите, что бы ЦГП сформировал Вашу заявку, то есть: проверил, подготовил юридические документы (выписку из ЕГРЮЛ, документы о полномочиях, уставных документов СФУ), укомплектовал, сшил, подписал и отправил вашу заявку, то необходимо подать её в готовом виде за 8 рабочих дней до вскрытия конвертов по этому лоту:

· 3 дня подготовка юридических документов и подписание форм;
· 1 проверка, укомплектование, сшивка заявки;
· 4 дня доставка;
При предоставлении заявок после указанных сроков ЦГП ответственности за результат не несет.

· Готовая заявка включает в себя:

· Правильно заполненные формы;
· Стикеры, наклеенные на те страницы, где подписываются формы (для разных людей, разный цвет. Клеятся с правой стороны, сверху вниз);
· Все необходимые приложения в соответствии с конкурсной документацией (за исключением: выписки из ЕГРЮЛ, документов о полномочиях, уставных документов СФУ. Их готовит ЦГП);
· Наклейка на конверт в соответствии с конкурсной документацией;
· Конверт (не бумажный, а большой пластиковый! Соответственно объему Вашей заявки);
· В день отправки заявки принимаются до 16:00. В 16:01 заявки уносятся курьеру!
В связи с большим количеством заявок на федеральную целевую программу «Научные и научно-педагогические кадры инновационной России» на 2009-2013 годы, пожалуйста:

· Уточняйте – занесены ли ваши служебные в базу;
· Не оставляйте ничего на последний момент. Этим Вы сильно усложняете процесс оформления в первую очередь себе, а так же значительно ухудшаете качество заявок, как своих, так и Ваших коллег, ведь в спешке всегда больше шансов, что-то пропустить и не заметить. Так же Вы можете не успеть оформить заявку, потому что так делают многие. Перед отправкой всегда много желающих и у ВСЕХ ВСЕ СРОЧНО;
· Уважайте время специалистов помогающих Вам! Рабочее время с 8.30 до 17.00. Обед с 12.30 до 13.00. Пожалуйста, приходите только в рабочее время!;
Помогите Нам сделать Ваш труд качественным и комфортным!
