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1. Общие положения

1.1. Федеральное государственное образовательное автономное учреждение высшего профессионального  образования «Сибирский федеральный университет» (далее - Университет) в деятельности по изданию научной литературы руководствуется законодательством Российской Федерации, а также международными требованиями, позволяющими представлять научные достижения Университета в России и за рубежом.
1.2. К публикации с выходными данными Сибирского федерального университета принимаются рукописи учебно-методических, учебных пособий и учебников, получивших соответствующий гриф, а также монографий.
1.3. Для включения в серии «Лучшие научные издания СФУ», «Учебники СФУ» рукописи принимаются на конкурсной основе после проведения закрытой квалифицированной экспертизы. 
2. Функции структурных подразделений, участвующих в процессе издания серий
2.1. Методический совет института рекомендует рукописи для включения в серии «Лучшие научные издания СФУ», «Учебники СФУ».
2.2. Редакционно-издательский совет (РИС) Университета: 
- определяет стратегические направления издания научной литературы; 
- совместно с планово-финансовыми органами обеспечивает необходимое финансирование издания научной литературы
- отбирает рукописи для включения в серии с учетом предложений институтов. 
2.3. Научная библиотека Библиотечно-издательского комплекса (НБ БИК) Университета:

- участвует в отборе рукописей;

- проводит анализ обеспеченности по дисциплинам заявленных учебных пособий;

- организует хранение и предоставление читателям печатных и электронных версий изданий серий»

2.4. Редакционно-издательский отдел Библиотечно-издательского комплекса (РИО БИК) Университета:
- ведет учет и регистрацию рукописей;

- консультирует авторов по вопросам защиты авторских прав и интересов Университета, при необходимости, в установленном порядке готовит авторские договоры;

- формирует издательский портфель серий «Лучшие научные издания СФУ», «Учебники СФУ»;

- осуществляет полный процесс допечатной подготовки, включая редактирование, корректуру и профессиональную верстку;

- участвует в разработке единого стиля оформления изданий на основе действующих стандартов;

- контролирует обязательную рассылку и распространение изданий.

2.5. Полиграфический центр Библиотечно-издательского комплекса  (ПЦ БИК)Университета:
- участвует в разработке единого стиля оформления изданий серий «Лучшие научные издания СФУ», «Учебники СФУ» на основе действующих стандартов;

- осуществляет публикацию рукописи в печатном или электронном варианте;

- организует обязательную рассылку изданной литературы.

3. Порядок отбора и обработки рукописей 

3.1. Для обеспечения качества выпускаемой научной литературы и ее продвижения на книжный рынок России, а также международный рынок Университет устанавливает следующий порядок действий:
- регистрация всех поступающих материалов в едином электронном реестре;
- проведение внутренней экспертизы рукописей с привлечением институтов и кафедр по направлениям (м.б. СибРУМЦ); 
- формирование редакционного портфеля серий с квартальным опережением выпуска в свет; 
- утверждение плана изданий на соответствующий период Редакционно-издательским советом Университета;
- полный издательский процесс обработки рукописи (редактирование, корректура, профессиональная верстка);
- использование изданий, включённых в серии «Лучшие научные издания СФУ», «Учебники СФУ»  Университетом в установленном  и оговоренном с автором порядке, а также продвижение их через книготорговые организации, межбиблиотечный обмен и другие пути распространения.

4. Финансовое обеспечение

4.1. Редактирование серий «Лучшие научные издания СФУ», «Учебники СФУ» осуществляется в плановом порядке РИО БИК на основе издательских нормативов Университета, утвержденных планово-финансовым управлением.
4.2. Тиражирование научной литературы осуществляется Полиграфическим центром Университета за счет бюджетных и внебюджетных средств.
5. Учет и отчетность

5.1. Учет готовой продукции ведет бухгалтерия совместно с БИК. 
5.2. Готовые тиражи распределяются согласно Положению  Университета о реализации научной литературы. 
5.3. Сигнальные экземпляры (10 шт.) хранятся в РИО БИК Университета, откуда в установленном порядке предоставляются на выставки и конкурсы.
5.4. Экземпляры для книгообмена хранятся в Научной Библиотеке БИК.
6. Ответственность

Ответственность участников процесса по изданию научной литературы в Университете определяется законодательством Российской Федерации, а также соответствующими должностными инструкциями.

7. Заключительные положения

Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему принимаются Ученым советом Университета.
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