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1. Общие положения

1.1. Федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального  образования «Сибирский федеральный университет» (далее - Университет) в деятельности по изданию научной литературы руководствуется законодательством Российской Федерации, а также международными требованиями, позволяющими представлять научные достижения Университета в России и за рубежом.
1.2. К публикации принимаются монографии, получившие поддержку Российского фонда фундаментальных исследований, Красноярского фонда науки и других научных фондов, проводящих открытые конкурсы грантов для подготовки научных публикаций. Остальные рукописи принимаются к изданию на конкурсной основе после проведения внешней закрытой квалифицированной экспертизы, осуществляемой через Красноярский краевой фонд науки. Кроме того, для публикации в серии «Библиотека «Журнала СФУ» принимаются рукописи учебников и учебных пособий, получивших гриф УМО по соответствующей специальности.
1.3. Структурные подразделения Университета, участвующие в издании научной литературы, представлены в Приложении 1 к настоящему Положению.
1.4. Матрица ответственности руководителей структурных подразделений Университета, участвующих в издании научной литературы, представлена в Приложении 2 к настоящему Положению.
2. Функции структурных подразделений, участвующих в процессе издания научной литературы
2.1. Ученый совет Университета: 
- определяет стратегические направления издания научной литературы; 
- обеспечивает необходимое финансирование издания научной литературы, в том числе авторские гонорары и оплату рецензий. 
2.2. Издательское подразделение Университета "Редакция научной литературы" под руководством первого проректора – проректора по учебной и научной работе:
- участвует в отборе рукописей;

- совместно с Красноярским фондом науки организует рецензирование рукописей; 
- ведет учет и регистрацию рукописей;

- консультирует авторов по вопросам защиты авторских прав и интересов Университета, при необходимости, в установленном порядке готовит авторские договоры;

- формирует издательский портфель из работ, рекомендованных к изданию экспертами научных фондов;

- осуществляет полный процесс допечатной подготовки, включая редактирование, корректуру и профессиональную верстку;

- участвует в разработке единого стиля оформления изданий на основе действующих стандартов;

- контролирует обязательную рассылку и распространение изданий.

2.3. Издательско-полиграфический комплекс Университета:
- при необходимости осуществляет полный процесс допечатной подготовки, включая редактирование, корректуру и профессиональную верстку;

- участвует в разработке единого стиля оформления изданий на основе действующих стандартов;

- осуществляет публикацию рукописи в печатном или электронном варианте;

- организует обязательную рассылку изданной литературы.

3. Порядок отбора и обработки рукописей 

Для обеспечения качества выпускаемой научной литературы и ее продвижения на книжный рынок России, а также международный рынок Университет устанавливает следующий порядок действий:
- регистрация всех поступающих материалов в едином реестре рукописей. Указанный реестр ведется и хранится в Редакции научной литературы. Форма реестра устанавливается приказом ректора;
- проведение экспертизы рукописей, в порядке установленном пунктом 1.3 настоящего Положения; 
- формирование единого редакционного портфеля рукописей для серии «Библиотека избранных научных и учебных изданий СФУ»;
- утверждение плана научных изданий на соответствующий период Редакционно-издательским советом Университета:
- полный издательский процесс обработки рукописи (редактирование, корректура, профессиональная верстка);
- использование научного издания Университетом в установленном  и оговоренном с автором порядке, а также продвижение издания через книготорговые организации, межбиблиотечный обмен и другие пути распространения изданий.

4. Финансовое обеспечение

4.1. Редактирование научной литературы осуществляется в плановом порядке издательскими подразделениями Университета (Редакцией научной литературы, Редакционно-издательским центром Издательско-полиграфического комплекса) на основе издательских нормативов Университета, утвержденных планово-финансовым управлением.
4.2. Тиражирование научной литературы осуществляется Издательско-полиграфическим комплексом Университета за счет бюджетных и внебюджетных средств.
5. Учет и отчетность

5.1. Учет готовой продукции ведет планово-финансовое управление совместно с Полиграфическим центром Издательско-полиграфического комплекса. 
5.2. Готовые тиражи распределяются согласно Положению  Университета о реализации научной литературы. 
5.3. Сигнальные экземпляры (10 шт.) хранятся в редакции научной литературы Университета, откуда в установленном порядке предоставляются на выставки и конкурсы.

6. Ответственность

Ответственность участников процесса по изданию научной литературы в Университете определяется законодательством Российской Федерации, а также соответствующими должностными инструкциями.

7. Заключительные положения

Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему принимаются Ученым советом Университета.
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Структурные подразделения Университета, участвующие в издании научной литературы
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	Главный редактор Издательско-полиграфического Комплекса, заведующие Редакционно-издательскими отделами
	
	Заместитель директора Издательско-полиграфического комплекса по производству
	
	Заместитель директора Издательско-полиграфического комплекса по развитию


Приложение 2
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Матрица ответственности руководителей структурных подразделений, участвующих в издании научной литературы
	Процесс
	Первый проректор – проректор по учебной и научной работе
	Проректор по информатизации
	Заведующий редакцией научной литературы
	Директор Издательско-полиграфического комплекса
	Главный редактор Издательско-полиграфического комплекса  
	Заместитель директора Издательско-полиграфического комплекса по производству
	Заместитель директора Издательско-полиграфического комплекса по развитию

	Отбор и рецензирование материалов
	У
	У
	О
	И
	У
	И
	И

	Редакционная обработка текстов (редактирование, сверка, корректура)
	И
	И
	О
	И
	О
	И
	И

	Организация и проведение контроля качества  редакционной обработки
	И
	И
	О
	У
	О
	И
	И

	Верстка и правка макета
	И
	И
	У
	У
	У
	У
	И

	Организация и проведение контроля качества  допечатной подготовки
	И
	И
	О
	О
	У
	У
	И

	Тиражирование
	И
	И
	И
	О
	И
	О
	И

	Организация и проведение контроля полиграфического качества выпускаемой продукции
	И
	И
	У
	О
	У
	О
	И

	Распределение тиража и обязательная рассылка 
	У
	И
	У
	У
	У
	И
	О

	Продвижение вышедшей литературы через книгообмен, книжную торговлю и т.д.
	И
	У
	О
	У
	О
	И
	О


Обозначения: О – несет основную ответственность,                       У – обязательно участвует,                       И - информируется

