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Наименование заинтересованного                                                                      Начальнику управления
структурного подразделения                                                 договоров и государственных контрактов
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
В целях реализации плана закупок для нужд ФГОУ ВПО «Сибирский федеральный университет» на 200__г., прошу подготовить конкурсную документацию и организовать проведение конкурса, согласно следующей информации:
	форма торгов (открытый или закрытый конкурс)
	

	источник финансирования заказа
	

	наименование товара (работ, услуг)
	

	предмет государственного контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить государственный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг
	

	форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	

	начальная (максимальная) цена контракта (цена лота);
*начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги;
**начальная (максимальная) цена контракта (цену лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы
	

	перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию (в случае, если при проведении конкурса на право заключить государственный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг)
	

	требования к качеству, техническим характеристикам товара (работ, услуг), требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика
	

	требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик
	

	требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара (работ, услуг), к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками). В случае заключения государственного контракта с использованием иностранной валюты - порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю РФ, установленного ЦБ РФ и используемого при оплате заключенного государственного контракта
	

	критерии оценки заявок на участие в конкурсе (помимо цены контракта могут быть:

1) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

2) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

3) расходы на эксплуатацию товара;

4) расходы на техническое обслуживание товара;

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.)
	

	Предполагаемая значимость критериев, определяемая структурным подразделением
	1) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара - ___________%;

2) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг - ___________%;

3) расходы на эксплуатацию товара - ___________%;

4) расходы на техническое обслуживание товара - ___________%;

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг - ___________%;

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг - ___________%;

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг) - ___________%.

	необходимость обеспечения заявки на участие в конкурсе
	

	необходимость обеспечения исполнения контракта
	

	ФИО, подпись, телефон ответственного лица от структурного подразделения
	


Необходимая документация в бумажном и электронном виде прилагается.
«___» ______________ 2007г.

Проректор по направлению 
Проректор по экономике и финансам






* в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для государственных нужд предполагается заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа;
** в случае, если при проведении конкурса на право заключить государственный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг.
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